OSNOVNA SKOLA PRECKO
ZAGREB, Dekanici 6

Temeljem ¢lanka 57. Statuta Osnovne Skole Precko, ravnateljica Jadra:nka Oétar&evi¢ donosi:
Proceduru praéenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.
Ovim se aktom utvrdu1e obveza poled|n|h sluzbi Osnovne &kole Pregko (u nastavku: Skola) te propisuje
procedura, odnosno nain i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

N

Prihodi koje Skola napla¢uje su vlastiti prihodi od zakupa prostora.

Ako Skola ugovori zakup prostora vrijednosti vecoj od 20.000,00 kn godi$nje, s kupcem ugovara
instrument osiguranja placanja.

Clanak 2.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sliedecem postupku, osim ako posebnlm propisom nije drugacije
odredeno: ¢
R;rd' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 3 4 5
Dostava podataka Ratunovodstvu e L .

1 potrebnih za izdavanie ratuna Tajnistvo Ugovor Tijekom godine

2 | lzdavanjefizrada rauna Ragunovodstvo Racyn Tijekom godine

S, o |1 : 2 dana od izrade

3 | Ovjeraipotpis rauna Ravnatelj Radun o

4 | Slanje izlaznog rauna Radunovodstvo Knjiga izlaznih raduna 2 dzi)r:,?er::kon
Unos podataka u s 4 Unutar mjeseca na

5 | sustav (knjizenje izlaznih Radunovodstvo Knjiga |zlazr|1(|:.ir a‘g una, Glavna koji se radun
raduna) ) g, odnosi

7 | Evidentiranje naplaéenih prihoda | Ratunovodstvo Knjiga |zlaznl|<tr1]iirgguna, il Tjedno

! 3 lzvadak pd ﬁoslovnom

g | Pracenje naplate prihoda Ratunovodstvo |  ratunu/Blagajnicki izviedtaj- Tiedno

(analitika) .
uplatnice
Utvrdivanje stanja dospjelih i ) :

9 nenaplatenih potrazivanjalprinoda Radunovodstvo lzvod otvorenih stavaka Mjesecno
Upozoravanije i izdavanje Opomene i opgmene pred 3 ]

10 opomena i opomena pred tuzbu Ratunovodstvo tuzbu Tijexom godine
Dono3enje odluke o prisilnoj : Odluka o prisilnoj naplati . ]
naplati potraZivanja vl potraZivanja jlikongoding
Ovrha-prisilna naplata ] '

Sy : l Ovr3ni postupak kod javnog 15 dana nakon

11 g:lt(r:nzgﬁnja u skladu s Ovr8nim Tajnidtvo biljeznika donosenja Odluke

[
il
A



p Clanak 3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Ragunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.
Nakon §to u roku od 30 dana nije naplaten dug za koji je poslana opomena, ratunovodstvo o tome
obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece ovrsni postupak

kod javnog biljeZnika. t

Ovr8ni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 500,00 kn po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sliede¢em postupku:

b AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje knjigovodstvenog
stanja duznika/prikupljanje .’ . Prije zastare
1 podataka o poslovnom radunu R LIQuogSti pligoubdatenohayice potrazivanja
ili imovinskom stanju
Knjigovodstvena kartica
9 Prikupljanje dokumentacije za Ragunovodstvo ili raduni/ obradun Prije zastare
ovréni postupak i kamata/opomena s potrazivanja
’ povratnicom
Nacrt prijedioga za ovrhu Najk%s;:]::&/a (@)
3 | lzrada prijedloga za ovrhu Radunovodstvo/Tajnistvo Opéinskom sudu ili ]
javnom biljiezniku Peete
postupka
A= Prijedlog za ovrhu
M S ; Ravnatel] Optinskom sudu il
prijediog javnom biliezniku
Dostava prijedloga za ovrhu Najkasnije dva (2)
5 | Opéinskom sudu ili javnom Tajnistvo Knjiga izlazne poste dana od izrade
* | bilieZniku prijedloga
Najkasnije dva (2)
Dostava pravomoénih rjeSenja o I dana od primitka
6 | oursi EINI Ratunovodstvo Pravomocno riesenje pravomotnih
" rieenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja i objavit ée se na mreznim stranicama Skole.

KLASA: 003-05/16-01/03
URBROJ:251-193-02-16-1

Zagreb, 10. 2. 2016. O PaX
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