OSNOVNA SKOLA PRECKO

KUCNI RED

Zagreb, lipanj 2015.



Na temelju ¢lanka 58. i €lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 87/08,
86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12,16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14), u daljnjem tekstu Zakona, te ¢lanka
23. Statuta Osnovne $kole Precko, Skolski odbor nakon provedene rasprave na Ugiteljskom vijeéu, Vijeu
roditelja i VijeCu ucenika, a na prijedlog ravnatelja na sjednici odrzanoj 16. 6. 2015. godine, donio je

KUCNI RED

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Odredbe Kuénog reda provode se sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli,
propisima donesenim na temelju Zakona, Statuta Skole, Pravilnka o naginu postupanja odgojno-
obrazovnih radnika skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava uCenika te prijave svakog krSenja
tih prava nadleznim tijelima, Protokolu o postupanju u sluCaju nasilia medu djecom i mladima i ostalim
provedbenim propisima kojima se regulira zivot i rad u osnovnoj Skoli.

|lzrazi koji se u ovom pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na muske i
Zenske osobe.

) Clanak 2.
Kuénim redom u Skoli utvrduju se:

pravila i obveze ponaSanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru (u Skolskom dvoristu i na
kolskom igraliStu), kod realizacije izvanucioniCke nastave izvan Skole (posjete, izleti, ekskurzije i dr.),

nacin postupanja prema imovini.

pravila medusobnih odnosa ucenika,

pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika,

radno vrijeme,

pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponaSanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja.

VVVVYVZY

Clanak 3. ]
Ovaj pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 4.
Na pocetku svake Skolske godine s odredbama ovog pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i
njihove roditelje odnosno skrbnike.
Ravnatelj Skole duzan je upoznati radnike s odredbama ovog Pravilnika.
Jedan primjerak ovoga pravilnika nalazi se u ulaznom prostoru Skole i objavljuje se na mreznoj stranici
Skole.

Il. BORAVAK U PROSTORU SKOLE
Clanak 5.
Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijiekom radnog vremena Skole osim
u sluajevima organiziranih aktivnosti, o éemu odluguje ravnatelj Skole.
Sluzbeni ulaz u Skolu je sa zapadne strane kolske zgrade.



Clanak 6.
U prostoru Skole i okoliSu zabranjeno je:

v promidZba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
v pusenie,

v’ noSenje oruzja,

v’ uniStavanje inventara Skole,

v’ bacanje otpadaka izvan koSeva (papiri, boce,éaSe, zvakacih gumai sl.),

v unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava,

v igranje igara na srecu i sve vrste kartanja,

v" uno$enje tiskovina nepocudnog sadrzaja,

v" konzumiranje hrane i napitaka u ucionicama,

v uni$tavanje panoa u ucionicama ili hodnicima,

v unosenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu, osim potrebnog nastavnog pribora,
v" unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,

v na $kolskom igraliStu/dvoriStu penjati se na stabla, golove, vjeSati se na koSeve,
v u Skolskom vrtu uniStavati posadena stabla i biljke,

v" dovodenije strane osobe od strane ucenika bez odobrenja radnika Skole,

v dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole bez odobrenja radnika $kole.

U prostoru Skole i okoliSu zabranjeno je izrazavanje diskriminacije na osnovi rasne ili etnicke pripadnosti ili
boje koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog
stanja, Clanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog polozaja, bracnog ili obiteljskog statusa,
dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne
orijentacije, nasilno rjeSavanje sukoba, izrazavanje neprijateljstva, nesnosljivosti i drugoga neprimjerenog
ponasanja.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesno$ljivosti i drugoga neprimjerenog
ponasanja.

Svatko je duZan upozoriti osobu koja protupravnim €injenjem krsi zabranu iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga €lanka nastavi s kréenjem zabrane iz stavka 1. ovoga
clanka, treba zatraziti da se udalji iz prostora protupravnog Cinjenja.

Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog Cinjenja, radnici Skole trebaju se za pomo¢ obratiti najblizoj
policijskoj postaji.

Clanak 7.
U prostorima Skole zabranjeno je svako neovladteno audio-snimanje i video-snimanje bez znanja i
odobrenja osobe ili osoba (radnika $kole, uéenika Skole i roditelja/skrbnika i ostalih) koje se snima.
Svako audio i video snimanje radnika i udenika Skole treba najaviti ravnatelju Skole.
Svako postupanje suprotno stavku 1. ovog ¢lanka sankcionirat ¢e se prema vaze¢im zakonima Republike
Hrvatske.

Clanak 8.
Promotori i akviziteri izdavackih kuc¢a, samostalni nakladnici, predstavnici turistiCkih agencija i ostali mogu
unositi propagandne materijale u Skolu samo uz odobrenje ravnatelja.



Clanak 9
UcCenici mogu objedovati samo u blagovaonici ili u za to odredenom prostoru pridrzavajuci se zdravstveno —
higijenskih pravila.

Il. ODNOS PREMA IMOVINI (¢uvanje Skolske imovine)

Clanak 10.
Duznost je radnika, uéenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini Skole prema nacelu
dobroga gospodara.

Clanak 11.
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganje.
Svaki uoCeni kvar na instalacijama elektriCne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar ucenici su
obvezni su prijaviti razredniku, dezurnom ucitelju ili stru¢nom suradniku, a radnici tajniku ili ravnatelju.

Clanak 12.
Nakon isteka radnog vremena radnici (ucCitelji, struéni suradnici, administrativno i pomocéno-tehnicko
osoblje) duzni su uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, iskljuciti elektricne aparate |
zakljuCati radne prostorije.

Clanak 13.
PocCinitelj (radnik, uCenik) duzan je nadoknaditi Stetu koju nemarom ucini na skolskoj imovini.
Visina Stete utvrduje se u visini cijene koStanja i ugradnje osteCene imovine odnosno na temelju procjene
visine Stete ukoliko se ne moze utvrditi cijena kostanja oSte¢ene imovine.
Roditelj u¢enika odnosno skrbnik uCenika duzan je Stetu nadoknaditi u roku od 8 dana. Novc€ani iznos za
naknadu Stete roditelj odnosno skrbnik u¢enika uplacuje na ziro-racun Skole ili u racunovodstvu Skole.
Naknada Stete moze se izvrsiti i kupnjom oSte¢enog predmeta.

Clanak 14.
Radnici i ucenici Skole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz Skole Skolsku imovinu i pedagosku
dokumentaciju.

V. RADNO VRIJEME

Clanak 16.
Skola radi u petodnevnom radnom tjednu, u skladu s godi$njim planom i programom rada $kole, Zakonu o
odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i Statutu Skole.
Radno vrijeme Skole je od 6:00 do 22:00 sat.
Spremagice prije pocetka nastave otvaraju Skolu i zatvaraju je na kraju radnog dana i odgovorne su za
njenu urednost.
Izvan radnog vremena zgrada Skole moze se koristiti samo uz odobrenje ravnatelja.
Radno vrijeme produzenog boravka je od 07:00 — 17:00 sati. Ukoliko roditelji dolaze po djecu prije isteka
produzenog boravka, to €ine za vrijeme odmora i ne remete program boravka.



Radno vrijeme ravnateljice: 07:30 — 15:30 h, srijedom 12:00 — 20:00 h
Radno vrijeme stru¢ne sluzbe: 08:00 — 14:00 h ; 13:00 — 19:00 h
Radno vrijeme administrativno — tehnickog osoblja:
Radno vrijeme tajnika 06:30 — 14:30 h,
Radno vrijeme raéunovode 07:30 —15:30 h,
Radno vrijeme spremacica u jutarnjoj smjeni 06:00 — 14:00 h,

u popodnevnoj smjeni 14:00 - 22:00 h,
Radno vrijeme kuharica 05:30 — 13:30 h, 08:30 — 16:30 h,
Radno vrijeme domara 06:00 — 14:00 h.

Iznimno, zbog odrZavanja sjednica, roditeljskih sastanaka, odbora, vije€a i sl., smjena se moze zamijeniti
uz odobrenje ravnateljice.

Clanak 17.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Ne smiju dolaziti
pod utjecajem alkohola ni drugih opojnih sredstava.
U slucaju sprijeCenosti dolaska na posao radnici Skole duzni su o tome pravovremeno obavijestiti voditelja
smjene i ravnatelja Skole kako bi se na vrijieme mogla organizirati zamjena, a u zakonskom roku od tri (3)
dana dostaviti lijecnicku potvrdu o privremenoj nesposobnosti za rad i njezinu oCekivanom trajanju.
Nacin evidencije nazoCnosti na radu odreduje ravnatel;.

Clanak 18.
Raspored radnog vremena ravnatelja, strunih suradnika, tajnika i voditelja racunovodstva u obvezno se
istice na vratima njihovih ureda.

Clanak 19.
Roditelji dolaze na individualne razgovore u vrijeme kada odredi razrednik ili predmetni ucitelj.

V1. MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA

Clanak 20.
U medusobnim odnosima ucenici su duzni ponaSati se pristojno, paziti na osobno dostojanstvo i
dostojanstvo drugih ucenika, pruziti pomo¢ drugome, uvazavati i postivati drugoga.
Ucenik ne ispunjava ove duznosti ako zastraSuje druge, vulgarno se izrazava, laze, krade, uniStava,
Zlostavlja, ponizava, ne pruzi pomoc¢ uceniku u nevolji, ometa uCenje i dr.

VIl. MEDUSOBNI ODNOSI UGENIKA | RADNIKA SKOLE
Clanak 21.

U medusobnim odnosima radnici Skole i ugenici trebaju postupati i ponasati se prema pravilima lijepog
ponasanja i kulturnog ophodenja, uz uzajamno postivanje i ponasanje u suradni¢kom duhu.



VIIl. PRAVA | OBVEZE UCENIKA

Clanak 22.

Ugenik ima prava i obveze utvrdene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Statutom

Skole, ovim Pravilnikom i drugim opéim aktima Skole.

Pored prava i obveza iz stavka 1. ovoga €lanka, ucenik je duzan:

- redovito pohadati nastavu

- kulturno se ponaSati za vrijeme boravka u Skoli

- na vrijeme dolaziti na nastavu (najkasnije 5 minuta prije poéetka nastave)

- dolaziti u Skolu opremljen potrebnim udzbenicima, biljeznicama i drugim priborom za nastavu

prema rasporedu rada tog dana

- aktivno sudjelovati u nastavnom procesu

- odrzavati gistima i urednima prostore Skole

- svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrSetka nastave ostaviti uredno i Cisto

- dolaziti uredan u Skolu

- nakon dolaska u Skolu obuéu i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za tu namjenu

- pravodobno opravdati izostanke i kasSnjenja

- njegovati humane odnose medu ugenicima, ugiteljima i drugim radnicima Skole

- Suvati imovinu koju koriste te imovinu drugih ugenika i radnika Skole

- postovati pravila Skolskog zivota i rada

- pridrzavati se nalozenih mjera zastite od pozara

- cuvati Skolski okolis

- ne ulaziti u prostore Skole bez nazognosti ugitelja

- ne koristiti mobitel i ostala tehniCka pomagala za vrijeme nastave (osim uz dopustenje
predmetnog ucitelja)

- unositi predmete kojim bi remetio nastavu i ugroZavao sigurnost u razredu ili Skoli

- ne zloupotrebljavati sredstva suvremene komunikacije u odnosu s uéenicima i radnicima Skole

- slikanje Skolskog osoblja i snimanje njihova glasa bez njihova izriitog dopustenja, najstroze je
zabranjeno

Clanak 23.
|zostanke i kaSnjenja na nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnog rada ucenici su duzni opravdati
ispriCnicom roditelja, skrbnika, lijecnika, sportskog drustva i sl.

Clanak 24.
Ako ugenik ne dolazi redovito na nastavu ili ne izvrava druge obveze Skola ée zatraZiti od roditelja ili
skrbnika objadnjenije o razlozima ucenikovog neizvrSavanja obveza.
Ukoliko roditelj ili skrbnik u roku sedam dana ne dode obrazloziti razloge izostanka, ovlastena $kolska tijela
duzna su pokrenuti postupak u skladu s vaze¢im propisima.

) Clanak 25.
Dopustenje za ulazak ucenika u Skolu prije poCetka nastave daje dezurni ucitelj.
UCenici putnici i uCenici korisnici programa produzenog boravka mogu uci samostalno u Skolu.



Clanak 26.
UCenici ulaze u ucionicu iskljucivo u pratnji ucitelja.
Na znak za pocCetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.
Svaki ucenik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz dopus$tenje razrednika ili predmetnog
ucitelja za njegov sat.

Clanak 27.
UCenicima prilikom koridtenja raunala i mreznih resursa Skole (lokalne mreZe i interneta) nije dozvoljeno
slati poruke nepocudnog sadrZaja putem elektronske poste (e-mail), komunicirati putem chat-a s drugim
osobama na nacin neprimjeren dobi ucenika, pregledavati usluge i sadrzaje World Wide Weba
neprimjerene njihovom uzrastu.
UcCenik koji se ne pridrzava odredaba ovog ¢lanka teze krsi kucni red.

Clanak 28.
Izlazak uCenika za vrijeme nastavnog procesa, dopusten je samo uz odobrenje predmetnog ucitelja.
Ugitelj ne smije za vrijeme nastave slati ugenika izvan prostora Skole ili ga kaznjavati udaljavanjem s
nastave.
U sluCaju da ucenik ometa nastavu na nacin da nije moguce odrzavati red u razrednom odjelu, ucitelj treba
zatraziti pomoc strucne sluzbe Skole ili ravnatelja.

Clanak 29.
UCenici ne smiju biti pusteni iz uCionice prije isteka nastavnog sata osim u opravdanim razlozima.
Po zavrSetku posliednjeg nastavnog sata, ucenici izlaze iz Skole u pratnji predmetnog ucitelja.

Clanak 30.
UCenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu i ostale uredske prostore.

IX. ODMOR i}
Clanak 31.
UcCenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.

Mali odmor traje 5 minuta, a veliki odmor 10 minuta.
Za vrijeme odmora ucenici ne smiju napustati zgradu.
Za vrijeme velikog odmora, uz nazocnost dezurnog ucitelja, uCenici mogu boraviti u dvoristu Skole.

Clanak 32.
Kod napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak nakita, vrijednih stvari i novaca ucenika za vrijeme njihova boravka u
Skaoli.

Clanak 33.
O redu u razrednom odjelu brinu redari.

Razrednik tjedno se odreduju dva redara.



Redari:

na

izvjeScuju dezurnog ucitelja, strucnog suradnika ili ravnatelja o nenazo¢nosti predmetnog ucitelja

nastavi

pregledaju ucionicu i o uo€enim nepravilnostima ili oSte¢enjima izvjeS¢uju predmetnog ucitelja
pripremaju ucionicu za nastavu, briu ploCu i donose prema potrebi nastavna sredstva i pomagala
prijavljuju ucCitelju poCetkom svakog nastavnog sata nenazocne ucenike

nakon zavrSetka nastavnog sata posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucionice, oSteenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uoCenim oStecenjima ili

nadenim predmetima izvjeScuju predmetnog ucitelja ili tajnika.

X. UPORABA KNJIZNICE

Clanak 34.

UcCenik koristi knjiznicu prema rasporedu rada knjiznice. Raspored rada knjiznice nalazi se na vratima.
Knjige posudene u knjiznici ucenik je obvezan Cuvati i neoSteCene pravodobno vratiti na nacin propisan
Pravilnikom o radu Skolske knjiznice.

XI. DEZURSTVA

Clanak 35.

Primjereno radno ozracje prilikom trajanja radnoga dana, osiguravaju dezurni ucitelji i tehnicko osoblje te
svi ostali radnici Skole.

UCitelji dezuraju prema rasporedu dezurstva koji se nalazi u prostoru porte Skole.

Raspored dezurstva i mjesto dezuranja ucitelja odreduje satni¢ar u dogovoru s ravnateljem

Raspored dezurstva tehniCkog osoblja odreduje tajnik u dogovoru s ravnateljem

Clanak 36.

Dezurni uditelj:

v
v
v

dolazi 15 minuta prije poCetka nastave
vodi brigu o redu i primjerenom ponaSanju ucenika za vrijeme trajanja svih odmora
prima primjedbe roditelja

Xll. VODITELJ SMJENE

Clanak 47.

Voditelj smjene dolazi u Skolu 15 minuta prije podetka nastave i vrsi pripreme za pocetak nastave:

v’ provjerava da li su nazoéni svi uditelji prema rasporedu sati
v’ u sluéaju iznenadne sprijeenosti dolaska ucitelja na posao, organizira zamjenu



XIll. PONASANJE UCENIKA IZVAN SKOLE

Clanak 38.
UCenici se u vrijeme trajanja izvanucioniCke nastave (posjete, izlete, ekskurzije) trebaju ponasati pristojno,
ne Ciniti nidta Sto bi ometalo izvodace programa, ostale sudionike i posjetioce.
UcCenici se moraju ponasati primjereno i pristojno na svim mjestima izvanucionicke nastave, u prijevoznim
sredstvima, ugostiteljskim objektima, domovima ili drugim smjeStajnim objektima ili ustanovama koje
posjecuju, postujuci kucni red ifili druge propise objekta u kojem borave.

Za vrijeme trajanja izvanucioniCke nastave, uCenici su obvezni disciplinirano izvrSavati upute ucitelja -
voditelja puta te se bez njegove dozvole ne smiju udaljiti od grupe.

XIV. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 50.
Postupanje prema odredbama Kuénog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i udenika Skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je za povredu radne obveze.
Ugenik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je prema opéim aktima Skole.
Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr&i kuéni red, dezumni ugitelj ili ravnatelj udaljit ¢e ga iz prostora
Skole.

XV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 51. ]
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 52.
Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaZiti Pravilnik o kuénom redu od 28.2.2013. godine,
Klasa:003-02/13-01/6, Urbroj:251-193-13-1.

Predsjednica Skolskog odbora: Stela Sugi¢

Ovaj Kuc¢ni red objavljen je na oglasnoj ploci Skole dana 17. 6. 2015.
Klasa: 011-03/15-01/02

Urbroj: 251-193-02-15-

Zagreb,17.6.2015

Ravnateljica: mr.sc. Jadranka OStarCevi¢



